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Objeto del Contrato

artamento Admrmstratrvo de la

"El Contratrsta" se compromete a prestar
Direccién de. Administracion y Fmanzas
arreglo a los prmc1plos de la étrca y probr

sus servicio
Despacho Ministerial d

dad; en la prestacron
nte enuncratrvas gsegun Clausula de contrato Tercera)

s técnicos para la-Seccion de archrvo del Dep
el Ministerio de Cultura'y Deportes,
‘de Servicios y- cumphmlento de las act1v1

son dedicacién, diligencia, con |
idades que se describen 2 J R

o contmuacuf)n, sin ser estas 11m1tat1vas, sino umcame

/ \ades ejecutada

| e v l;v-".contrato y té

-Ministerial, para que se. facilite su
b) Apoyar en ¢l mantenimientoy-

condiciones 6ptimas

- eficiente, ¢

“informacion-y se optlmlcen 1
¢) Brindar- apoyo en la 1dent1

localizacién
. f) Apoyaren el resguardo custodray o

og) Apoyar en el registro, contro
‘se gviten extravios de los documentos
h) Apoyar en la recopllacmn,
‘cuente con herramrentas actu

ubrcacmn,

:
|
\
|
|
e A ey Apoyar en'la cla31ﬁcac10n y orgamzaclon
lrmpreza de las 4reas de almacena_]e de archlvos,
de resguardo y no sufran deterioro -

¢) Apoyar en el traslado y ubicacion. de cajas de expe
seguro’y ordenado dela documentacion - .

d) Apoyaren mantener una estructura orden
0S Procesos de biisqueda:

ﬁcac1on y rotulacnén de las: éérp

onservacron de la documentacron archmstrca,

: onﬁdencrahdad y disponibilidad de los documentos L
1 del prestamo ¥ devolucron de documentos, p

¢laboracion y actuahzacron mensual de mventarlos,
ahzadas de control y consulta documental '

de la documentacron mactlva, de las dlferentes dependencras del Despacho

consulta y conservacion adecuada -
para que los documentos se mantengan en

drentes pertenecrentes al archrvo para que se garantrce un mane_]o T

aday. srstematlca dentro del archrvo para que se asegure el facrl acceso a 1a

etas en las que se archrva la documentacmn, para que se. facll_

para que se garantlce la mtegrldad

ara que se mantenga un segulmrento adecuado y R

catalogos e mdrces archrvrstrcos, para que se
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